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(1) 代表者の異動、本店所在地(納税地)の変更、商号の変更があった場合

・代表者の異動があった(商業登記の電子証明書、個人番号カード・住基カードの電子証明書)。

・本店所在地(納税地)が変更になった(商業登記の電子証明書)。

・商号(法人名)が変更になった(商業登記の電子証明書)。

① 電子証明書(商業登記)を再取得する

変更内容について商業登記の申請を行った後、電子証明書を再取得します。

② eConsoliTaxで該当項目を変更する

1) eConsoliTaxを起動します。

2) 法人名、納税地、本店所在地に変更が

あった場合は、[101.企業マスター]メニ

ューの[基本情報の登録]画面で該当する

項目を修正します。

3) 代表者に異動があった場合は、[201．

法人税の前期繰越金額等の確認(修正)]

メニュー＞[申告書(届出書)鑑部(必須)]

ＲＰ＞[納税地等基本情報]タブで、代表

者氏名、代表者住所を修正します。
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③ 国税受付システムに新しい電子証明書を登録する

1) 利用者識別番号等の通知書の受領後、

[113．暗証番号・電子証明書・地方税提

出先の更新等]メニューの[3.電子証明書

の追加・変更・更新]を選択します。

2) 表示されるウィンドウで国税の独自の

暗証番号を入力し、国税受付システムに

ログインします。

3) 表示内容を確認し、[ＯＫ]ボタンをク

リックします。次に新しい電子証明書を

使用して、電子署名を行います。

4) 電子署名が完了すると、電子証明書が

国税受付システムに送信されます。

(注)受任者が電子申告データに電子署名

を付与する場合は、代表者ではなく、

受任者の電子証明書を登録します。

5) 国税受付システムに送信後、即時通知の受信、受信通知の受信が行われ、受信通知の確認画面が表示されま

すので、エラーがないことを確認します。

④ 地方税ポータルシステムの登録内容を更新する(利用届出の変更)

1) [113.暗証番号・電子証明書・地方税

提出先の更新等]メニューの[7.利用届出

の変更]を選択します。

2) 表示されるウィンドウで地方税の独自

の暗証番号を入力し、地方税ポータルシ

ステムにログインします。
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3) 地方税ポータルシステムに登録済みの

内容が表示されます。

[法人名称・所在地等]タブと[代表者

氏名・住所等]タブの画面で、該当する

項目を修正します。

4) 修正後、[電子署名(省略可) eLTAX地

方税ポータルシステムへ送信]ボタンを

クリックします。

(注)複数の事務所がある場合でも、地方

税ポータルシステムへの送信は１回の

みで構いません。[利用者情報提出先]

欄で任意の事務所を選択した上で、デ

ータを送信してください。

5) 項目名に「(＊)」が付いた項目を修正

した場合は、電子署名を行います。

当画面で電子署名を行うことにより、

利用届出の変更と同時に、新しい電子証

明書が地方税ポータルシステムに登録さ

れます。

(注)受任者が電子申告データに電子署名

を付与する場合は、代表者ではなく、

受任者の電子証明書を登録します。

6) 地方税ポータルシステムに送信後、「利用者情報等の変更結果の詳細確認」画面が表示されます。当画面で

エラーがないことを確認します。


