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利用場面と必要な手順
担当者変更

ＰＣ入替
※３

ＰＣ紛失
等 ※４新担当※１ 旧担当※２

Ⅰ ユーザ登録 〇

Ⅱ パソコンにシステムを登録 〇 〇

Ⅲ 利用開始の申請・承認 〇 〇

Ⅳ 登録済ユーザやＰＣを削除 〇 〇 〇

※１：ＦＸ４クラウド等を利用する担当者を追加する手順です。すでにシステム登録済みのＰＣを利用する場合は「Ⅱ」は不要です。
※２：ＦＸ４クラウド等を利用しなくなった社員は、ユーザ削除を推奨します。
※３：担当者は同じで利用ＰＣが変わる場合の手順です。旧ＰＣの削除もあわせて行います。
※４：ＦＸ４クラウド等が登録されたＰＣが紛失した場合など、登録ＰＣを削除して不正アクセスを防止できます。
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Ⅰ ユーザを登録する手順
１．概要

当項目の手順はすべて管理者が行います。

(1) 管理者メニューから利用者（以下、ユーザ）が使う「ユーザＩＤ」
「パスワード」「メールアドレス」等を登録します。

(2) 管理者からユーザにＦＸ４クラウド等にログインする「企業グループコード」
「ユーザＩＤ」「パスワード」を通知してください。
なお、システムから「企業グループコード」「ユーザＩＤ」を通知するメール
を発信することができます。

管理者｜管理者メニューを利用できるユーザＩＤです。
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(1) 管理者は、ＦＸ４クラウド等を起動可能な
ＴＫＣ戦略経営者システムにログインして、
管理者メニューをクリックします。

Ⅰ ユーザを登録する手順
２．手順

(2) 管理者メニューの「４ ユーザの登録」を
クリックします。
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(3) 「４ ユーザの登録」画面にて[登録]ボタンをクリックします。
ユーザＩＤ、パスワード、メールアドレス等を入力します。

❶パスワード設定時に「次回ログイン時に
パスワードの変更を強制する」にチェック
を付けることにより、パスワードをユーザ 

                                                                          ご自身で管理いただくこととなります。

❷ 会計事務所にユーザＩＤを振り出す場合
は、ユーザ区分にて「会計事務所のユー
ザ」を選択してください。

❸ 当画面の詳細は、「虎の巻」をご覧くだ
さい。

登録した「ユーザＩＤ」「パスワード」とあわせ「企業グループコード」を
ユーザに伝えてください。次ページの手順により、システムからもメールを
発信できます。

Ⅰ ユーザを登録する手順
２．手順

❶

❷

❸
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(4) システムから「企業グループコード」「ユーザＩＤ」とシステム登録手順を
案内するメールを発信することができます。
管理者メニューの「5 ユーザへの利用手順のメール配信」をクリックします。

ユーザ一覧が表示されます。メール送信するユーザの「配信先」欄にチェッ
クを入れ、[メール配信]ボタンをクリックします。

Ⅰ ユーザを登録する手順
２．手順
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「企業グループコード」「ユーザＩＤ」とシステム登録手順を確認できます。パスワー
ドは記載していません。管理者にご確認ください。

Ⅰ ユーザを登録する手順
３．ユーザに発信されるメール（サンプル）
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(1) ユーザはダウンロードサイトからスターターキット（インストール用
ファイル）をダウンロードします。
ダウンロードの際に、企業グループコード、ユーザＩＤ、パスワードが
必要です。

(2) スターターキットを使い、パソコンにシステム（ＴＫＣ戦略経営者システ
ム）を登録します。
※ＦＸ4クラウド、ＰＸ4クラウド、ＳＸ４クラウドはログイン時に
自動的に登録されます。

Ⅱ パソコンにシステムを登録する手順
１．概要
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(1) ユーザは、「企業グループコード」「ユーザＩＤ」「パスワード」を手元
にご用意ください。

(2) ダウンロードサイト（ＵＲＬ）にログインします。
https://sms.tkc.co.jp/SmsAspMenu/SmsAspMenuWeb/SmsDLSiteLogin.aspx

ログイン時に「企業グループコード」「ユーザＩＤ」「パスワード」を入力
します。

クリック

Ⅱ パソコンにシステムを登録する手順
２．スターターキットのダウンロード

https://sms.tkc.co.jp/SmsAspMenu/SmsAspMenuWeb/SmsDLSiteLogin.aspx
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(3) 「ＴＫＣ戦略経営者システムスターターキット ダウンロードページ」
が表示されます。
「ＴＫＣ戦略経営者システムスターターキット」をクリックすると
ダウンロードが始まります

Ⅱ パソコンにシステムを登録する手順
２．スターターキットのダウンロード

ダウンロードの画面遷移を確認できます

ダウンロードの画面遷移を確認できます

アイコン

自動的に生成された説明

アイコン

自動的に生成された説明

文字が書かれている

低い精度で自動的に生成された説明

アイコン

自動的に生成された説明

https://www.tkc.jp/file.jsp?id=183015
https://ml.visuamall.com/ml3/scg/user/guest/index.php?tid=52fdf79c87c94f6f708d9a0d1477c462976e446d
https://ml.visuamall.com/ml3/scg/user/guest/index.php?tid=52fdf79c87c94f6f708d9a0d1477c462976e446d
https://ml.visuamall.com/ml3/scg/user/guest/index.php?tid=52fdf79c87c94f6f708d9a0d1477c462976e446d
https://www.tkc.jp/file.jsp?id=183015
https://www.tkc.jp/file.jsp?id=183015
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(1) ダウンロードしたスターターキットを使って、パソコンにＴＫＣ戦略経営者
システムを登録します。

①ダウンロードしたスターターキットのZIPファイル（SMSSTARTKIT.zip）

を解凍します。

②スターターキット（SMSSTARTKITDL****.iso）を起動します。
「****」はシステム版数を表す４桁の数字となります。

③「TKCST32」のファイルをダブルクリックします。

④「ＴＫＣ戦略経営者システム DVD」の画面が表示されたら、「プログラム
の新規登録」‐「ＴＫＣ戦略経営者システム」選択し「登録開始」します。

Ⅱ パソコンにシステムを登録する手順
３．ＴＫＣ戦略経営者システムの登録

上記①〜④の画面遷移を確認できます

上記①〜④の画面遷移を確認できます

アイコン

自動的に生成された説明

アイコン

自動的に生成された説明

https://ml.visuamall.com/ml3/scg/user/guest/index.php?tid=cd53acb22b8456b057118b046b2f04a1cccb4623
https://ml.visuamall.com/ml3/scg/user/guest/index.php?tid=cd53acb22b8456b057118b046b2f04a1cccb4623
https://ml.visuamall.com/ml3/scg/user/guest/index.php?tid=cd53acb22b8456b057118b046b2f04a1cccb4623
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(1) ＴＫＣ戦略経営者システムは、会社（管理者）が認めたパソコンでのみ
利用可能です。自宅やインターネットカフェなどのＰＣからのアクセス
を禁止し、重要な情報が外部に漏れるリスクを減らします。

(2) ユーザが新たなパソコンでＴＫＣ戦略経営者システムにログインする際は、
管理者に「利用申請」を行います。
管理者が「承認」するまで、システムは利用できません。

(3) 管理者は「利用申請」があがってきたら、承認または却下します。
利用パソコンの承認は、そのパソコンが会社として認められるものかを
確認したうえで実施してください。

(4) 管理者が利用パソコンを承認した後、ユーザはＴＫＣ戦略経営者システム
を起動することができます。

※管理者が利用するパソコンは、システムを利用可能なパソコンとして自動
的に登録します。

Ⅲ システムを利用開始する手順
１．概要
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(1) ユーザは「ＴＫＣ戦略経営者システム」を
起動します。
ログイン画面に「企業グループコード」
「ユーザＩＤ」「パスワード」を入力し
ログインします。

(2) ログイン後、「このＰＣでのＴＫＣ戦略経営者システムの利用を管理者に
申請します」のメッセージが表示されたら、「はい」をクリックします。

管理者の「承認」が行われるまで、
利用をお待ちください。

お急ぎの場合は、管理者に「承認」を
依頼してください。

Ⅲ システムを利用開始する手順
２．[ユーザ→管理者]利用申請
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(1) ユーザから管理者に利用申請が届くと、
「管理者メニュー」ボタンの横に
「ＰＣ利用申請あり」とのメッセージが
表示されます。

(2) 管理者メニュー「６ 利用ＰＣの決裁
（承認又は却下）」をクリックします。

Ⅲ システムを利用開始する手順
３．[管理者]利用承認（または却下）
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(3) 利用ＰＣの決裁（承認又は却下）の画面に、申請中のユーザＩＤ、
デバイス名、デバイスＩＤおよび申請日時が一覧で表示されます。

①「決裁」欄で、承認・却下・保留を選び、[F4 決裁終了]を押下します。

②確認画面が表示されますので、「はい」を選択します。

(4) 管理者が「承認」したあとは、ユーザはＴＫＣ戦略経営者システムにログ
インできます。

Ⅲ システムを利用開始する手順
３．[管理者]利用承認（または却下）
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当項目の手順はすべて管理者が行います。

(1) ユーザの削除、ログイン禁止
①ＦＸ４クラウド等の担当者が異動した場合や退職した場合は、
ユーザを「削除」または、「ログイン禁止」にします。

②休職中など一時的にシステムの利用を禁止したい場合は、ユーザを削除
せずに、「ログイン禁止」を設定することができます。

(2) 利用ＰＣの削除
①パソコンをリプレースした場合や紛失した場合など、該当するパソコン

        からのアクセスを禁止する場合は、利用パソコン一覧から該当のパソコン
        を削除します。

Ⅳ 登録済ユーザやＰＣを削除する手順
１．概要
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(1) ユーザの削除
①管理者は、管理者メニューの「４ ユーザの
登録」をクリックします。

②「４ ユーザの登録」の登録画面にて削除す
るユーザを「ユーザＩＤ」欄から選択し、
[削除]ボタンをクリックします。

③確認画面が表示されますので、「はい」を
クリックします。

Ⅳ 登録済ユーザやＰＣを削除する手順
２．ユーザの削除、ログイン禁止
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(2) ログイン禁止
①「４ ユーザの登録」の登録画面にて

ログイン禁止するユーザを「ユーザＩＤ」
欄から選択し、[修正]ボタンをクリック
します。

②「ログイン禁止」にチェックをいれ、
「ＯＫ」をクリックします。

Ⅳ 登録済ユーザやＰＣを削除する手順
２．ユーザの削除、ログイン禁止
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(1) 管理者は管理者メニューの「7 利用ＰＣの
削除」をクリックします。

(2) ユーザＩＤ及び利用パソコンの一覧が表示
されます。

Ⅳ 登録済ユーザやＰＣを削除する手順
３．利用ＰＣの削除
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(3) 利用していないパソコン（デバイス名）とユーザＩＤの組み合わせを選択し
ます。

(4)［削除］ボタンを押下すると、確認画面が表示されます。「はい」をクリッ
クします。一覧から削除されＴＫＣ戦略経営者システムが利用できなくなり
ます。

※利用中のＰＣを誤って削除した場合は、ユーザから利用申請を行ってください。

Ⅳ 登録済ユーザやＰＣを削除する手順
３．利用ＰＣの削除
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